
Petunjuk Praktikum 1

Tujuan Umum: mengenal Ms Word

Indikator:
1. mengenal toolbar
2. mampu mengetik dg berbagai jenis, ukuran dan warna font
3. mampu menyimpan file dan memanggil kembali.
4. mampu memvariasikan gambar dengan tulisan (disamping, sbg background dll)
5. mampu memberikan efect yang berbeda pada font
6. mampu memberikan efek pada

Petunjuk Praktikum:
1. Buka program Ms word dengan meng-klik ikon Ms word
2. Ketikan sebuah teks dengan beberapa (minimal dua) alinea,
3. Berikan variasi font, ukuran dan warna (minimal dua) pada tulisan anda.
4. Simpan dengan nama anda masing masing.

Kerjakan persoalan dibawah:
Klik File, kemudian jelaskan masing masing kegunaan :

a. New
b. Open
c. Save
d. Save as
e. Page setup
f. Print preview
g. Print

Klik Format, kemudian klik Font. Jelaskan efeck yang terjadi:
a. Striketrough
b. Sadow
c. All caps
d. Las Vegas Lights


