DASAR DASAR KOMPUTER
(KPM420, KPK 429, KPA420)

Gambaran umum: Mata kuliah dasar dasar computer mempelagjari program Microsoft
office dan internet. Untuk Ms Office ditekankan pada Ms Word dan Ms Power Point,
sedangkan untuk internet ditekankan pada perolehan informasi dan penggunaan layanan
komunikasi seprti pemanfaatan email dan chatting.

Indikator: Setelah mengikuti mata kuliah ini mahasiswa diharapkan
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3.
4.

5.

mampu menggunakan program Ms Word untuk kepentingan pengetikan termasuk
yang memuat ekspresi matematika.

mampu menggunakan program Ms Power Point untuk menyajikan bahan
presentasi.

mampu mencari dan mengarsipkan informasi.

mampu memanfaatkan email, termasuk mampu berkirim file dalam bentuk
attachment.

mampu berkomunikasi online memalaui chatting.

Cara penilaian: Terdapat empat komponen dalam penilaian,

ApLONPE

Aktifitas (10%)
Tugas (20%)
UTS (30%)
UAS (40%)

Sumber: Semua buku yang terkait Ms Word, Ms Power Point dan Internet
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